Briefkopf des Vereins
Abrechnung von dokumentierten Spesen (alle Belege müssen beigelegt werden)
Herr/Frau ___________, geboren in _____, am _______, wohnhaft in _____, _____________Str., St.Nr. _________, in seiner Eigenschaft als ____________des Amateursportvereins „________“ wird beauftragt, im Namen und auf Rechnung des genannten Vereins, die nachfolgenden Tätigkeiten/Außendienste durchzuführen und die dafür anfallenden Spesen aufgrund der vorgelegten Belege abzurechnen.
Die nachfolgenden Spesen wurden für die Dienstreise/Auswärtsfahrt nach ___________________ am ________________ zwecks ______________________ getätigt.

A) Fahrt- und Reisespesen
1. gefahrene Kilometer ________ /Euro ______
Euro ______________

2. Mautgebühren

Euro ______________

3. Parkplatzgebühr

Euro ______________

4. Taxi

Euro ______________

5. Zug-, Bustickets, U-Bahn

Euro ______________

6. Andere ____________________________
Euro ______________

Gesamtbetrag Fahrt- und Reisekosten: 

Euro _____________

B) Spesen für den Aufenthalt:

1. Übernachtungen 
Euro ______________

2. Verpflegung

Euro ______________

3. Telefonspesen/Fax 

Euro ______________

4. Andere ___________________________
Euro ______________

Gesamtbetrag für den Aufenthalt: 

Euro _____________

C) Verschiedene Spesen:

1. Eintrittsgelder




Euro _____________

2. Kursgebühren und Kursunterlagen

Euro _____________

3. Andere (z. B. Material): __________________
Euro _____________

Gesamtbetrag für den Aufenthalt: 

Euro _____________

Gesamtbetrag der Spesen (A+B+C)

Euro ______________

Datum, ________________

Achtung:

Freiwillige Mitarbeiter dürfen Kilometervergütungen von der Wohnsitzgemeinde zum Veranstaltungsort (Hin- und Rückfahrt) vergütet bekommen. Kilometervergütungen für Fahrten innerhalb der Wohnsitzgemeinde sind nicht erlaubt.

Sportarbeiter mit Cococo-Vertrag oder einer Beauftragung dürfen nur Kilometervergütungen vom Sitz des Vereines zum Veranstaltungsort vergütet bekommen.
